INSTRUCTIVO WALLY

Configuracion de Web Services en

ARCA

Alta de certificado digital y delegacidon de Factura Electronica y Constancia de
Inscripcién

Configuraciéon completa en 13 pasos: primero subis tu certificado digital, lo envias a Wally, y
luego delegas los Web Services obligatorios para emitir con Wally.

Fase 1 - Subir certificado digital (.CSR)

0 Acceso al Portal de ARCA

Ingresa al sitio web de ARCA e inicia sesion con tu CUIT y Clave Fiscal presionando el
botdn correspondiente.
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Acceso a Administracion de Certificados Digitales

En el buscador superior de servicios escribi "Admini" e ingresa a la herramienta
"Administracion de Certificados Digitales".

- 3 st
Estado de Registro Unico Seguimiento de Administrador ~ Dlom'cl'l'? Fiscal
cuenta Tributario Tramites de relaciones i;ftn'::::im

Admini

Administracion de Certificados Digitales
Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices

Administracion de puntos de venta y domicilios

Administracion de Puntos de Venta y Domicilios

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacié

ios. Incorporacién y Revocacion de Relaciones

Crear nuevo alias
Dentro del panel de control de certificados, presiona el boton azul "Agregar alias".
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Auténomos
Contribuyentes Régimen General

Empleadores

Carga del archivo CSR y guardado

Escribi un nombre representativo para el alias, hacé clic en "Seleccionar archivo" para
cargar tu archivo de firma y guarda presionando "Agregar alias". No olvides descargar el
certificado resultante.

< C @ senviciosweb.afip.gob.ar/clavefiscal/admir
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Para obtener un nuevo certificado, debe subir un CSR (Certificate Signing Request) en formato PKCS#10.
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Descargar certificado y enviar a Personal Wally
a) Selecciona la accion "Ver" del certificado creado.

C & senviciosweb.afip.gob.ar
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Administracion de Certificados Digitales
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»>> TRAMITES Y SERVICIOS

Auténomos

Contribuyentes Régimen General

b) Descarga el certificado y envialo por WhatsApp al contacto del personal Wally: 0351
510-7879.
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Fase 2 - Delegaciéon de Web Services obligatorios

Ingreso al Administrador de Relaciones

Volvé a la pantalla principal, buscé la palabra "Relaci" y selecciona el modulo
"Administrador de Relaciones de Clave Fiscal".
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Tenés notificaciones

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacion del Perfil. Alta de servicios. Incorporacién y Revocacion de Relaciones

Portal Régimen de Regularizacion de Activos Ley 27743

Desde este portal podés realizar todas las operaciones relacionadas al régimen de regularizacion de activos y generar VEP.

Sucesiones - Vinculacién de clave fiscal, cancelacion de inscripcion y otros Descargar requisitos
Enviar presentacién digital
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Iniciar nueva relacion

En el menu principal del administrador, pulsa el botén "Nueva Relacion" para comenzar la
vinculacion de los servicios.

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de [a persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
~§+ nueva opcidn mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para
habilitar un servicio en representacion de otra persona

Utilizando el boton "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
~§i+ Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder c

a algin servicio en su nombre.

- uutzanoo €l bot6n "Consultar" podra buscar las distintas relamnos existentes para su persona,

g por que lo rep Ud.) y Rep CONSULTAR
(Pefsonasque Ud. representa).

Seleccién de origen de servicio

En el formulario de configuracion, haceé clic sobre el boton "Buscar" en la fila
correspondiente al servicio.

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)
Representado

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio ¢

ARl s ™ mmdt tvrom omomee VAT mdm A vmom vmoom e s o omm e MLt A A~



Despliegue de WebServices

Presiona el botdn oficial con el isotipo de ARCA y expandi la seccién técnica denominada
"WebServices".
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Tramite obligatorio 1 - Constancia de Inscripcion

Q Seleccionar el servicio de Constancia

Busca y selecciona en la lista de servicios interactivos el "Servicio de Consulta de la
Constancia de Inscripcion de Padron”.

® Consulta de constancia de inscripcion
Servicio de Consulta de la Constancia de Inscripcion de Padrén



@ Vincular representante y confirmar

En el campo Representante hacé clic en "Buscar”, selecciond el alias generado en la Fase
1y confirmé el tramite para dar de alta la delegacion de Constancia.

Administrador de Relaciones
B e —

Incorporar nueva Relacién
D CON CLAVE FISCAL

Consulta de constancia de inscripcion (Nivel de seguridad minimo
Servicio requerido 3) BUSCAR

Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante m

MITES Y SERVICIOS

Tramite obligatorio 2 - Habilitar Servicio de Factura Electrénica

@ Seleccionar el servicio de Facturacion Electronica

Regresa al buscador de WebServices (repeti los pasos 7 a 9), busca y selecciona de la
lista la opcién "Facturacion Electronica”.

® Facturacion Electrénica
Factura electrénica

@ Vincular representante y confirmar Factura Electronica

Nuevamente en el campo Representante hacé clic en "Buscar”, asocia el mismo alias
creado inicialmente y presiona confirmar para dejar ambos servicios activos.

< C @ serviciosweb.afip.gob.ar/ClaveFiscal/AdminRel/relationAdd.aspx?representado=20300170405&servicename=ws://wsfe

ARCA

Administrador de Relaciones

9‘2 Bienvenido Usuario

Actuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion
>>> ACCESO CON CLAVE FISCAL
Autorizante (Dador)
Representaco
‘ TRAMITES Y SERVICIOS
Servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo requerido 3) BUSCAR
Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR <:
Auténomos

Contribuyentes Régimen

iListo! Con el certificado enviado y ambos servicios (Constancia de Inscripcion y Factura Electronica)
delegados, Wally ya puede emitir comprobantes por vos. Ante cualquier duda, escribinos por
WhatsApp al 0351 510-7879 o visita wally.com.ar.
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