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Instructivo ARCA

Coémo delegar el servicio de Factura Electronica a tu
representante

( Paso a paso - Con capturas de pantalla >

Un instructivo de Wally - wally.com.ar



Delegacidn de Factura Electronica

Segui estos pasos desde la web de ARCA para autorizar a tu representante a emitir comprobantes
electrénicos en tu nombre. Es un tramite de una sola vez y no lleva mas de unos minutos.

o Ingresa en la pagina de ARCA y hacé clic en Iniciar Sesién.
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o Ingresa tu CUIT y Clave Fiscal, luego confirma.

C @ authafip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml

ARCA | {0 assiners "

8 Ingresar con Clave Fiscal

CUIT/CUIL

p7318755901

¢Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal
¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda




En el buscador, selecciona la siguiente opciéon: Administrador de Relaciones
de Clave Fiscal.

@ portalcf.cloud.afip.gob.ar/portal/app/

ARCA | {85558 o

Estado de Registro Unico @ Seguimient: .
cuenta Tributario Tramites

—" Tenés notificaciones

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacién del Perfil. Alta de servicios. Incorporacion y Revocacién de Relaciones

Portal Régimen de Regularizacion de Activos Ley 27743

Desde este portal podés realizar todas las operaciones relacionadas al régimen de regularizacién de activos y generar VEP.

Alta Ya

Alta de relaciones laborales

Hacé clic en Nueva Relacion.

C & serviciosweb.afip.gob.ar/claveFiscal/adminRel/main.aspx 2 Y

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de a persona que

Las generan oficiales AFIP. Los mismos Se abren en ventanas emergentes para su mayor
> ACCESO CON CLAVE FISCALI facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
. Utilizando el botén "Adherir Servicio" podré asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
Utilizando el botén "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder Nueva Relacion
aalgun servicio en su nombre.

Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona

iscriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR
(Personas que Ud. representa)

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

TRAMITES Y SERVICIOS

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes

Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares




Hacé clic en Buscar.

< C @ serviciosweb.afip.gob.ar/ClaveFiscal/AdminRel/relationAdd.aspx

Administrador de Relaciones
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3>> ACCESO CON CLAVE FISCAL WUt pULar ueva Relauin

Autorizante (Dador)

Representado

TRAMITES Y SERVICIOS
Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Selecciona ARCA - WebServices.

< C & senviciosweb.afip.gob.ar/ClaveFiscal/AdminRel/serviceSearch2.aspx?representado=2
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El siguiente es un liste
mismos se encuentrar
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M Adm. Prov. de Impuestos
Provincia de Santa Fe

Contribuyentes Régimen

General

Empleadores

Empleados
Futuros Contribuyentes

Monotributistas

Empleados de Casas

Particulares
Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros b/AREF

Usuarios Aduaneros
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Busca Factura Electronica y seleccionala.

< C @& serviciosweb.afip.gob.ar/Clavi

erviceSearch2.aspx?repr
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s Control Sanitario para Embalajes de Madera
Control Sanitario para Embalajes de Madera

Coraza Electrénica de Seguridad (CES)
Coraza Electrénica de Seguridad (CES)

Creacion de VEPs para entidades externas
Creacion de VEPs para entidades externas

Digitalizacion de Depositario Fiel
Digitalizacion de Depositario Fiel

dj-rapida-secindustria-api
API| REST dj-rapida para la Secretaria de Industria y Desarrollo Productivo

= f1272-dj-vinculada-api
El servicio permite acceder al contenido de las declaraciones juradas vinculadas a una DDJJ F1272 presentada.

Factura Electrénica con Detalle - MTXCA
Factura Electronica con Detalle - MTXCA

Factura electronica de exportacion
Factura electronica de exportacion

= Facturacion Electronica
Factura electrénica

-, Funcionalidades Depositarios
Movimientos de Ingreso/Egreso para Terminales/Deposistarios

= Gestion de Registro Sintia2 (ATA)
Gestion de Registro Sintia2 por parte de los Agentes de Transporte Aduaneros (ATA)

Gestion Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior
Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior

En la opcion Representante, hacé clic en Buscar.

Administrador de Relaciones

ARCA (Y

>>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

Autorizante (Dador)

Representado

TRAMITES Y SERVICIOS z g N
Servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo requerido 3) m
Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante m

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

B



Ingresa el CUIT 20300170405 y confirma.

Administrador de Relaciones

ARCA 2 o

>>> ACCESO CON Cl

Esta generando una

requerido 3). El serv

Computador Fiscal habiltado y asociado a la persona que esta Ud. representando, 0 bien designar a otra persona que
si tenga un Computador Fiscal

—
RAMITES Y. SERVICIOS La personz ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

Computador Fiscal

Auténomos 20300170405 | LINGUA MARTIN
i égi Usuario ! sy
Contribuyentes Régimen Usuario Puede delegar el WebService a un tercero que lo ejecute en su nombre.
El tercero debera tener un Computador Fiscal habilftado.
General
Empleadores RN
Empleados
Fulros Contribuyeries L sewecaossem
Monotributistas Delegacion de Servicio: Ha seleccionado autorizar a una Persona Fiisica para operar el
WebService. Para poder completar Ia autorizacion, la Persona (a través de su Administrador de
Empleados de Casas Relaciones) debera que C Fiscal sera el a ejecutar el
4 WebService
Particulares n

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

Volvé a Confirmar para finalizar la delegacion.

Administrador de Relaciones
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>>> ACCESO CON Cl FISCAL

Autorizante (Dador)
Representado

TRAMITES Y SERVICIOS |
Servicio Facturacion Electrénica (Nivel de seguridad minimo requerido 3) m

Representante LINGUA MARTIN [Clave Fiscal Nivel 3] m
Auténomos

Contribuyentes Régimen m

General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

jiListo! Una vez confirmada la delegacion, tu representante ya puede emitir facturas electronicas por
vos. Ante cualquier duda, escribinos por WhatsApp o visita wally.com.ar.
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